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Relação De Documentos

A relação de documentos está disponível na Carta de Serviços da página da 
Prefeitura. https://portal.uberaba.mg.gov.br/
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Caso o requerente tenha algum tipo de dúvida quanto à 
documentação, deverá entrar em contato como 

Departamento de Alvarás/SEPLAN, no horário das 12h às 
18h:

E-mail: departamentodealvaras@gmail.com ou
Telefone (34) 3318-0403

mailto:departamentodealvaras@gmail.com
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Relação De Documentos

Alguns itens solicitados na relação de documentos estarão 
disponíveis para impressão na Carta de Serviços no site da 
Prefeitura.

REQUERIMENTO GERAL

TAXA DE PROTOCOLO

TERMO DE RESPONSABILIDADE
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Requerimento Geral
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Taxa de Protocolo
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Termo Responsabilidade
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Tramitação Do Processo De Alvarás.

- Após o protocolo do processo administrativo junto ao protocolo geral da 
Prefeitura, o mesmo é encaminhando a SEPLAN para conferência 
documental.

 
 - Análise do pedido é realizada de acordo com o Código de Posturas Lei 
Complementar nº 380/2008 e o Decreto nº2226/2022.

 
 
O encaminhamento dos autos ao Departamento de Fiscalização/SEFAZ para liberação 
da Autorização para Impressão de Documentos Fiscais está condicionada à 
apresentação completa e correta de todos os documentos exigidos,  no Decreto 
n.º2226/2022, artigo 2º:
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Tramitação Do Processo De Alvarás.

Decreto n.º2226/2022, artigo 2º:

a) declaração com assinatura do Promotor do evento constando as seguintes 
informações:

1. dia, hora de início e hora do término do evento;

2. a lotação máxima do local de realização do evento;

3. se o local de realização do evento é aberto ou fechado;

b) cartão CNPJ e contrato social da pessoa jurídica/promotor responsável pelo evento 
e alvará de funcionamento; (constando período de vigência válido)

c) alvará de licença e localização do local em que o evento será realizado; (constando 
período de vigência válido).               
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Tramitação Do Processo De Alvarás.
Decreto n.º2226/2022, artigo 2º:

d) AVCB do local em que o evento será realizado; (constando período de vigência válido)

f) contrato de locação do local onde se realizará o evento, constando data, horário e 
assinatura do locador.

i) formulário impresso ou através de formato digital equivalente, de requerimento de 
autorização direcionado à Secretaria de Fazenda (AIDF) para impressão, venda e entrega 
de ingresso ou qualquer outro meio de entrada em eventos, contendo as declarações e 
indicações mínimas dos incisos I a VIII do art. 147, do Decreto 6517/2020.

Os demais documentos também serão analisados e caso haja alguma correção ou esteja 
faltando, será informado ao responsável através de e-mail. Solicitamos que apresentados, 
se possível, pelo menos 01 dia antes da retirada do alvará, para que haja tempo hábil para 
a conferência dos mesmos.
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Tramitação Do Processo De Alvarás.

DECRETO Nº 2.226, DE 13 DE ABRIL DE 2022

Regulamenta a realização de shows, festas e eventos com 
fins lucrativos realizados em recintos fechados e dá outras 
providências.

https://leismunicipais.com.br/a/mg/u/uberaba/decreto/2022/223/2226/decreto-n-2226-2022-regulamenta-a-realizacao-de-shows-festas-e-eventos-com-fins-lucrativos-realizados-em-recintos-fechados-e-da-outras-providencias
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Informações importante quanto ao atendimento do 
Código de Posturas Lei Complementar nº380/2008.

Art. 118 - Os eventos, shows, não poderão ser realizados sem a 
necessária licença da Prefeitura Municipal.

Art. 119  –  Parágrafo único - O prazo mínimo para o promotor ou 
responsável requerer o alvará será de 07 (sete) dias úteis antes do 
evento, devendo o alvará ser entregue no prazo máximo de 02 (dois) 
dias antes da realização do evento.

Art. 126 - Os promotores ou responsáveis pela realização dos eventos, 
shows, festas deverão apresentar "croquis" da área onde se realizará o 
evento, contendo a localização das arquibancadas, camarotes, 
banheiros e barracas, de acordo com as normas técnicas da ABNT e 
apresentar responsável técnico habilitado pelo CREA.
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Informações importante quanto ao atendimento do 
Código de Posturas Lei Complementar nº380/2008.

Art. 135 - Quando houver a participação de artistas no show, festa ou 
outro evento com fins lucrativos, em recintos fechados, a pessoa jurídica 
responsável deverá apresentar cópia do contrato celebrado com os 
mesmos, a fim de que não haja dúvida quanto ao compromisso 
assumido. 

O promotor do evento deverá anexar contrato com os artistas referente 
a todas as apresentações artísticas, de acordo com a divulgação. 

Art. 138 - A concessão de licença para a promoção e realização de 
shows, festas dar-se-á exclusivamente à pessoa jurídica, em cujo 
contrato social conste a atividade de promoção de eventos, sendo 
proibida a sua exploração por pessoa física.
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Para maior agilidade na análise da solicitação do pedido de 
alvará para realização do evento NUNCA SE ESQUEÇA DE 

verificar antes do protocolo se toda documentação está correta.

Verifiquem também:

1 ) O Alvará de Licença e Localização da empresa promotora do evento, o Atestado de 

Vistoria do Corpo de Bombeiros e o Alvará do local onde o evento estar atualizados, 

constando período de vigência válido?

2) O local está licenciado para a atividade de casa de festas?

3) O AVCB e o Alvará de Funcionamento estarão válidos até o dia de realização do 

evento?
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Para maior agilidade na análise da solicitação do pedido de 
alvará para realização do evento NUNCA SE ESQUEÇA DE 

verificar antes do protocolo se toda documentação está correta.

Verifiquem também:

4) Toda documentação está assinada pelo contratante?

5) Foi anexada todos os contratos com os artistas de acordo com o que está sendo 

divulgado?

6) Encaminhem os documentos faltantes o mais rápido possível, para que seu 

atendimento seja rápido no dia da entrega do alvará.

7) Nunca se esqueça de apresentar cópia da Guia de ISSQN e o comprovante de 

pagamento para retirar seu alvará.
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Para maior agilidade na análise da solicitação do pedido de 
alvará para realização do evento NUNCA SE ESQUEÇA DE 

verificar antes do protocolo se toda documentação está correta.

Verifiquem também:

8) Caso aconteça de não ser possível que o próprio requerente/promotor apresente os 
documentos solicitados, obtenha informações e retire o Alvará, deverá ser apresentado 
pelo representante nomeado uma procuração simples dando poderes ao mesmo junto 
à prefeitura, devido a Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais n.º 13.709/2018. 
Solicitamos de preferência que já seja protocolado junto ao processo de Alvará.

LEMBRE-SE, estaremos sempre à disposição para atendê-los, porém o Departamento 
de Alvarás atende também outras demandas da Secretaria de Planejamento, então 
procure sempre anexar todos os documentos corretamente, para evitar transtornos de 
última hora.
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