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UBERABA SECRETARIA DE PLANEJAMENTO

GOVERNDO MUNICIPAL

Prefeitira Municipal de Uberaba

Sistema de Processos Online - Documentos Necessarios

Assunto: ALVARA P/ REALIZAGAD DE EVENTOS

Documentos Necessarios

REQUERIMENTO DE PESS0A JURIDNCA COMSTANDD NOME, DiA, LOCAL E HORA DE INICIOTERMING DO EVENTO. DBSERVAR AS DEMAIS EXIGENCIAS DO DECRETO 1476/2002.

TAXA DE PROTOCOLO CALCULADA MO BALCAD DA SECRETARIA DA FAZEMDA - &Y. DOM LUIZ MARIA DE SANTANA, 141 - E TAMBEM NO S1TE DA PMU
hitp v, Lberaba.mg gov. bripanal’conteudo, 20693 VALOR % 27,20 ORIGINAL E CUITADA - ART. 106 INCISO 1 DO C.T.M.

CARTAD DU FICHA DO CNPJ - COPIA

CONTRATO OU ESTATUTO SOCIAL COMPLETO, DEVIDAMENTE REGISTRADO MA JUNTA COMERCIAL OU CARTORIO - COPLA

COPLA DA CARTEIRA DE IDENTIDADE DO SOCID REQUERENTE.

ALVARA DE LICENGA E LOCALIZACAO DO REQUERENTE ATIVIDAD EVENTO (EMPRESA INSTALADW FORA DE UBERABA, APRESENTAR COMP. DE CADASTRO NO MUMICIPIC DE ORIGEM.
COPLA DO ALYVARA DE LICENGA E LOCALIZACAD DO LOCAL ONDE SERA REALIZADO O EVENTO,

COPIA CONTRATO DE APRESENTACAD DO ARTISTA OU DA BANDA OU DD OJ S0M MECANICO FIRMADO ENTRE O PROMOTOR E O CONTRATADD

AUTORIZACAD P/ IMPRESSAD DOS COMVITES DEVIDAMENTE PREENCHIDA - LOCAL Pf OBTENGAD: BALCAD DE ATENDIMENTO FAZENDA - AV. DOM LUIZ M SANTANA, 141,
RELACAD DOS LOCAIS E INDICACAD DOS RESPOMSAVEIL PELA VENDA DOS INGRESS0S

COPIA DA ART DO RESPONSAVEL PELAMONTAGEM DAS INSTALACOES ELETRICAS E ESTRUTURAS.

COFIA DO CONTRATO COM A EMPRESA PARA LOCACAQ DE AMBULANCIA EQUIPADA COM DESFRIBILADOR (Para evenios com pibico & parllr de 1.500 pessoas).

COPA DO CONTRATD COM A EMPRESA DE SEGURANCA (Para evenlo com pdblico a partir de 500 pessoas),

COFIA DO CONTRATO COM A EMPRESA DE SEGURANCA, RESPONSAVEL PELD SERVICO DE MONITORAMENTO E INSTALACAD DE DETECTORES DE METAIS (LEI MUN. 10.584/06 E DC.
B01113)

REQUERIMENTO DE LICENCA PARA REALIZACAD DE EVENTO "SEM COBRANCA DE INGRESSD". FORMULARIO DISPONIVEL NO SITE hitp:fwwe. uberabha mg gov briponaliconteudn, 42502
TERMO DE RESPONSABILIDADE - FORMULARIO DISPOMIVEL MO SITE hitp:iwww ubsraba.mg. gov befponsiiconteude 42502

COPIA DA COMUNIC D0 EVENTO PROTOCOLADA NOUJUZADO DA INFANCLA, POLICIAS FEDERAL, CIVIL, MILITAR, CORPO BOMBEIROS E POLICIA RODOVIARIA FEDERAL OU ESTADUAL
{e8%0 0 evanlo sega realzado nas poxmidades de Rodovias)

COPLA DA COMUNICACAD D0 EVENTO PROTOCOLADA NA SECRETARIA DE DEFESA SOCIAL, CONFORME DECRETO N° 3796 DE 0BM1/2011
COPIA DO ATESTADO DE VISTORIA DO CORPO DE BOMBEIROS DO LOCAL ONDE SERA REALIFADD O EVENTD

COPIA DA COMUNICACAD D0 EVENTO PROTOCOLADA NA - COMOVEEC - COMISSAD DE MONITORAMENTO DA VIOLENCIA EM EVENTOS ESPORTIVOS E CULTURAIS - COMFORME DECRETD
WP 2226 13/D4/22 - necassand pafa a reall Zacho de eventos oNm cobranga de inglessos

OBS: AIDF - NOS CAS0S DE EVENTOS EM QUE CONSTE CORTESIA SERA AUTORIZADD A CONFECCAD DE ATE (CINCO) 5% D0 TOTAL DE COMVITES
OBSEMPRESA DEVERA APRESENTAR MODELO DE COMO SERA O INGRESS0 CONTENDOVALOR, DATA{DIAME SIAND) LOCAL DO EVENTO NOME DO EVENTO HORARID E NUMRAZAD.




SECRETARIA DE FAZENDA
UBERABA SECRETARIA DE PLANEJAMENTO

A relacao de documentos esta disponivel na Carta de Servicos da pagina da
Prefeitura.

https://portal.uberaba.mg.gov.br/

Caso o requerente tenha algum tipo de duvida quanto a
documentacao, devera entrar em contato como
Departamento de Alvaras/SEPLAN, no horario das 12h as
18h:

E-mail: departamentodealvaras@gmail.com ou
Telefone (34) 3318-0403



mailto:departamentodealvaras@gmail.com
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UBERABA SECRETARIA DE PLANEJAMENTO

Alguns itens solicitados na relagao de documentos estarao

disponiveis para impressao na Carta de Servicos no site da
Prefeitura.
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UBERABA SECRETARIA DE PLANEJAMENTO

GOVERNDO MUNICIPAL

TERMO DE RESPONSABILIDADE:

O requerente que este subscreve ou representante legal, DECLARA que todas as
informacdes e documentos gque instruem o presente processo de licenciamento do
evento temporario:

Nome do Evento:

Local:

Endereco:

Data: Horario: SAD

a expressao da verdade, e que responderei pessoalmente, nos termos da legislacao
em vigor, por omissoes e fatos controversos que venham a ser posteriormente
apurados e que ciente esta de que, a apurac&o de qualgquer irregularidade implicara
na cassacao da licenca e na aplicacdo de sancdes, sem prejuizo das demais

penalidades cabiveis, sendo responsavel pelo presente termo:

Uberaba, de de




SECRETARIA DE FAZENDA
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO

- ApOs o protocolo do processo administrativo junto ao protocolo geral da
Prefeitura, o mesmo é encaminhando a SEPLAN para conferéncia
documental.

- Analise do pedido ¢ realizada de acordo com o Codigo de Posturas Lei
Complementar n°® 380/2008 e o Decreto n°2226/2022.

O encaminhamento dos autos ao Departamento de Fiscalizacao/SEFAZ para liberacao
da Autorizacdao para Impressao de Documentos Fiscais esta condicionada a
apresentacao completa e correta de todos os documentos exigidos, no Decreto
n.°2226/2022, artigo 2°:
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SECRETARIA DE PLANEJAMENTO

Decreto n.°2226/2022, artigo 2°:

a) declaracao com assinatura do Promotor do evento constando as seguintes
informacoes:

1. dia, hora de inicio e hora do término do evento;
2. a lotagao maxima do local de realizagao do evento;
3. se o local de realizacdo do evento é aberto ou fechado;

b) cartao CNPJ e contrato social da pessoa juridica/promotor responsavel pelo evento
e alvara de funcionamento; (constando periodo de vigéncia valido)

c) alvara de licenga e localizacao do local em que o evento sera realizado; (constando
periodo de vigéncia valido).
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GOVERND MUNICIPAL

Decreto n.°2226/2022, artigo 2°:

d) AVCB do local em que o evento sera realizado; (constando periodo de vigéncia valido)

f) contrato de locacao do local onde se realizara o evento, constando data, horario e
assinatura do locador.

i) formulario impresso ou através de formato digital equivalente, de requerimento de
autorizacao direcionado a Secretaria de Fazenda (AIDF) para impressao, venda e entrega
de ingresso ou qualquer outro meio de entrada em eventos, contendo as declaragbes e
indicagdes minimas dos incisos | a VIl do art. 147, do Decreto 6517/2020.

Os demais documentos também serao analisados e caso haja alguma corre¢ao ou esteja
faltando, sera informado ao responsavel através de e-mail. Solicitamos que apresentados,
se possivel, pelo menos 01 dia antes da retirada do alvara, para que haja tempo habil para
a conferéncia dos mesmos.
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UBERABA SECRETARIA DE PLANEJAMENTO

DECRETO N° 2.226, DE 13 DE ABRIL DE 2022

Regulamenta a realizacao de shows, festas e eventos com
fins lucrativos realizados em recintos fechados e da outras

providéncias.



https://leismunicipais.com.br/a/mg/u/uberaba/decreto/2022/223/2226/decreto-n-2226-2022-regulamenta-a-realizacao-de-shows-festas-e-eventos-com-fins-lucrativos-realizados-em-recintos-fechados-e-da-outras-providencias

SECRETARIA DE FAZENDA
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO

Art. 118 - Os eventos, shows, ndo poderao ser realizados sem a
necessaria licenca da Prefeitura Municipal.

Art. 119 — Paragrafo unico - O prazo minimo para o promotor ou
responsavel requerer o alvara sera de 07 (sete) dias uteis antes do
evento, devendo o alvara ser entregue no prazo maximo de 02 (dois)
dias antes da realizacao do evento.

Art. 126 - Os promotores ou responsaveis pela realizacdo dos eventos,
shows, festas deverao apresentar "croquis" da area onde se realizara o
evento, contendo a localizacao das arquibancadas, camarotes,
banheiros e barracas, de acordo com as normas tecnicas da ABNT e
apresentar responsavel técnico habilitado pelo CREA.
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SECRETARIA DE PLANEJAMENTO

Art. 135 - Quando houver a participacao de artistas no show, festa ou
outro evento com fins lucrativos, em recintos fechados, a pessoa juridica
responsavel devera apresentar copia do contrato celebrado com os
mesmos, a fim de que nao haja duvida quanto ao compromisso
assumido.

O promotor do evento devera anexar contrato com os artistas referente
a todas as apresentacoes artisticas, de acordo com a divulgacao.

Art. 138 - A concessao de licenca para a promocao e realizacao de
shows, festas dar-se-a exclusivamente a pessoa juridica, em cujo
contrato social conste a atividade de promocao de eventos, sendo
proibida a sua exploracao por pessoa fisica.
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UBERABA SECRETARIA DE PLANEJAMENTO

Verifiquem também:
1) O Alvara de Licenca e Localizacdo da empresa promotora do evento, o Atestado de
Vistoria do Corpo de Bombeiros e o Alvara do local onde o evento estar atualizados,
constando periodo de vigéncia valido?
2) O local esta licenciado para a atividade de casa de festas?

3) O AVCB e o Alvara de Funcionamento estarao validos até o dia de realizacao do

evento?
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UBERABA SECRETARIA DE PLANEJAMENTO

Verifiguem também:
4) Toda documentacao esta assinada pelo contratante?
5) Foi anexada todos os contratos com os artistas de acordo com o que esta sendo
divulgado?
6) Encaminhem os documentos faltantes o mais rapido possivel, para que seu
atendimento seja rapido no dia da entrega do alvara.
7) Nunca se esqueca de apresentar copia da Guia de ISSQN e o comprovante de

pagamento para retirar seu alvara.
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Verifiquem também:

8) Caso aconteca de nao ser possivel que o proprio requerente/promotor apresente os
documentos solicitados, obtenha informacdes e retire o Alvara, devera ser apresentado
pelo representante nomeado uma procuracao simples dando poderes ao mesmo junto
a prefeitura, devido a Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais n.° 13.709/2018.
Solicitamos de preferéncia que ja seja protocolado junto ao processo de Alvara.

LEMBRE-SE, estaremos sempre a disposicdo para atendé-los, porém o Departamento
de Alvaras atende também outras demandas da Secretaria de Planejamento, entao
procure sempre anexar todos os documentos corretamente, para evitar transtornos de
ultima hora.
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